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目次

 全体の流れ

 メール受信、URLクリック

 ログイン、ログアウト

 出欠席回答、名前等の入力方法、【回答する】

 Thanksメール受信（※回答内容は送信されません）

 督促メール受信（Reminderメール）

 回答内容確認メール受信

 クラブ毎に出向役員の出欠席情報を受信

 回答キャンセル、再回答

 マイページ、セミナー・会議受付、カテゴリ

 質疑応答

使用可能なブラウザは
Google Chrome

MicroSoft Edge

Firefox

Safari

・・・

確実に動作しないブラウザは
MicroSoft Internet Explore
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セミナー情報の登録
・セミナー名称、開催日時、場所、
出席人数、登録料、締切日など

URLの取得
・ホームページのリンク情報

各クラブへセミナー案内メール送信
・取得したURL
・必要とするファイルの添付

登録

取得

メール
送信

クラブ

受信
メールを受信しセミナーの内容を確認

登録セミナー出欠席の回答
URLをクリックし、ログインする
・出席者名、役職など必要事項
2回目以降のログインは記憶していれ
ば不要となる。

ユーザー名
パスワード

メールアドレスのグループ化

セミナー出欠席内容の変更・キャンセル

変更

キャンセル

確認（Thanks）

メール

回答内容確認

メール

回答情報

エクスポート
CSVファイル Excelファイル

（出欠席様式&様式設
定）

Excelファイル

（ユーザー一覧）

督促（Remider）
メール

役員出欠席集計
メール

出欠席一覧

役員に代わってクラブ事務局が回答す
ることも可能。要連絡

流れの概要
キャビネット事務局

電話・メールでの回答・変更


